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Sheets

Target audience

Operational objectives

Program

Teaching method

Educational resources

Disability policy

Duration 3h

Price (per person, On request
inter-company)

Language E‘g “

n o O

@ Location In-person, Remote

| I Level Beginner level
ol

@ Prerequisites None

Beginner users of Sheets

Get how Sheets works and common shortcuts

Use filters, filtered views

Build and custom charts

Use conditional formatting, simple and custom

use common functions/expressions for mathemattics, text, date, information

Data display
Document settings
Functions/expressions

Combination of theoretical presentations and practical exercises
Trainer screen sharing for demonstrations
Hands-on practice by participants

Training materials provided at the end of the course, including a summary and additional
resources

Google Meet videoconference

Presentation of concepts followed by immediate practical application

Creation of personal-use applications

Please contact us prior to registration so that we can make the necessary arrangements:
recording, live captioning of sessions, or any other accommodations



Sheets

Public cible

Obijectifs opérationnels

Programme

Méthode pédagogique

Moyen pédagogique

Politique handicap

Durée 3h

Prix (par personne, Nous contacter
inter-entreprise)

n d O

Langue N7 i i
@ Lieu Présentiel, Distanciel
| | | Niveau Débutant
]
C\/, Pré-requis PAucun

Débutants sur Sheets

Prendre en main I'outil Sheets et raccourcis communs

Utiliser les outils de filtre, vues filtrées, et segments

Construire et personnaliser un Graphique

Manipuler les mises en forme conditionnelles simples et personnalisées
Utiliser les formules courantes de maths, texte, date, information, etc.

Affichage des données
Paramétrage du document
Fonctions

Alternance de présentation théorique et de cas pratiques
Partage d'écran du formateur pour démonstration

Mise en pratique par les apprenant

Support de formation qui sera communiqué en fin de formation avec récapitulatif des
informations et des ressources supplémentaires

Visioconférence Google Meet

Présentation des concepts et mise en pratique immédiate

Création d'applications & usage personnel

Merci de nous contacter en amont de toute inscription pour que nous puissions
prendre les dispositions nécessaires : enregistrement, sous-titrage en direct des

sessions, ou tout autre aménagement



